TEKST JEDNOLITY

REGULAMIN
UDZIELANIA
ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art.11 ust.8
ustawy Prawo zaméwien publicznych
w Katowickich Wodociagach S.A.

Katowice, dnia 08.12.16



DZIAL 1.
PRZEPISY OGOLNE

Art. 1.
Zakres przedmiotowy

1. Celem niniejszego Regulaminu jest okreslenie zasad, warunkow i trybu udzielania zaméwien
stanowigcych zamowienia sektorowe w mysl art. 132 ust. 1 pkt 4 oraz ust. 2 i 133 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
pézn. zm. , zwanej dalej: PZP) o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowarto$ci
kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

2. Katowickie Wodociagi S.A., jako podmiot udzielajagcy zamoéwien zwigzanych z kanalizacjg i
oczyszczaniem $ciekOw oraz zaméwien w celu tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych ustug zwigzanych z produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej
do takich sieci lub kierowania takimi sieciami, na ktére Miasto Katowice wywiera dominujacy
wplyw, posiadajac 100% udziatow, sprawujac nadzor nad organem zarzadzajacym oraz majac prawo
do powolywania sktadu organu nadzorczego — prowadzi postgpowania zgodnie Regulaminem, przy
czym regulaminu nie stosuje sie:

a) do zamowien sektorowych wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego ,,Infrastruktura i Srodowisko”, ktérych udzielanie reguluja
postanowienia odrebnego regulaminu,

b) do zamowien, ktorych przedmiotem sa:

- Procedury organizacji mi¢dzynarodowych;

- ZamoOwienia Narodowego Banku Polskiego;

- Ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

- Ustugi w zakresie badan naukowych;

- Ustlugi zwigzane z radiem, telewizja, prasa;

- Ustugi finansowe 1 ksiggowe;

- Dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substancji;

- Ustugi Banku Gospodarstwa Krajowego;

- Umowy z zakresu prawa pracy;

- ZamoOwienia ktérym nadano klauzule ,,tajne”;

- Zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi z zakresu dziatalno$ci

Kulturoweyj;

- Zamowienia zwigzane z dziatalnoscig o§wiatowa;

- Ustugi szkoleniowe;

- Ushugi komunikacyjne;

- Ustugi hotelarskie i restauracyjne;

- Ustugi transportu kolejowego i wodnego;

- Ustugi rekreacyjne 1 sportowe;

- Ushugi zdrowotne;

- Ustugi poczty polskiej;

- Dostawy gazu, ciepta, wody 1 odprowadzania $ciekow;

- Nabycie wtasnos$ci nieruchomosci oraz nabycie sieci wodociggowej lub
kanalizacyjnej oraz inne prawa do nieruchomosci 1 sieci wodociggowo —
kanalizacyjnej w szczeg6lnosci dzierzawy i najmu.

c) do zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa jest rowna lub nie przekracza kwoty

20 000,00 zt netto.
3. Niniejszy regulamin Udzielania Zamoéwien Sektorowych, zwany dalej regulaminem,
obowigzuje ~w  Katowickich ~ Wodociggach  S.A. z siedzibg  Katowicach

przy ul. Obr.Westerplatte 89.



Art. 2.
Stownik pojeé

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)

n)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Katowickie Wodociagi S.A.

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Katowickich Wodociagoéw
S.A., ktory zgodnie z obowigzujagcymi przepisami jest uprawniony do zarzgdzania
Zamawiajacym;

komorce prowadzacej zamowienia publiczne — oznacza Dziat Zamowien Publicznych w
Katowickich Wodociggach S.A. zajmujacy si¢ przygotowaniem pod wzgledem formalnym oraz
prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamoéwienia;

komorce wnioskujgcej — oznacza dziat w Katowickich Wodociggach S.A., ktory jest
odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia.
zamoOwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

cenie — nalezy rozumie¢ ceng netto;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

robotach budowlanych — oznacza wykonanie albo zaprojektowanie 1 wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu przepisow Prawa Budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu przepisow Prawa Budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s roboty
budowlane lub dostawy;

warto$ci zamowienia — oznacza catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow 1 ustug (VAT);

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamodwienia, albo oferte
Z najnizsza cena;

ofercie czg$ciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescia specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia, wykonanie cze$ci zamowienia;

ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajacego sposOb wykonania zamowienia;

postepowaniu o udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane W
drodze publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo
w przypadku trybu z wolnej rgki - przestania zaproszenia do negocjacji, zawarcia umowy lub
zlecenia;

dokumentacji postgpowania — 0znacza wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci protokol postgpowania wraz z
zalgcznikami;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

umowie — oznacza zawartg w formie pisemnej pomigdzy Zamawiajacym a wlasciwym
Wykonawca umowg, na podstawie ktorej dany Wykonawca ma zrealizowaé zamowienie;

PZP — oznacza Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych - tekst jednolity:
Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm., wraz z przepisami wykonawczymi ;

Prawie Budowlanym - oznacza ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane, tekst jednolity:
Dz. U.z 2016 r., poz. 290 z pdzn. zm., wraz z przepisami wykonawczymi;

»przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” — przepisy ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 .
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z
pézn. zm.);
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u) regulaminie — oznacza niniejszy dokument Regulaminu Udzielania Zamoéowien Sektorowych,
obowigzujacy w  Katowickich Wodociggach S.A. z siedzibg w Katowicach
przy ul. Obr.Westerplatte 89;

V) SIWZ - oznacza specyfikacje istotnych warunkow zamowienia lub inny dokument
przekazywany Wykonawcom, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia
ZamoOwienia;

w) progach ustawowych — oznacza okreslone w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art.
11 ust. 8 PZP, kwoty wartosci zamédwien i konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

X) awarii — oznacza nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace trwata
przerwe prowadzonych operacji lub utrate wilasciwosci systemoé6w lub elementu systemu
wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgleddw technologicznych, prawnych,
spotecznych lub innych;

Art. 3.

Zasada uczciwej konkurencji, zasada jawnosci
Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami regulaminu.
Postgpowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia w przypadkach okre§lonych w regulaminie.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl 1 wykazal, Ze nie mogg one by¢ udostgpniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 36 ust. 4 regulaminu.
W przypadku zastrzezenia przez Wykonawcg, ze informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie moga by¢ udostgpniane,
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia wyjasnien w zakresie dokonanego
zastrzezenia. W przypadku uznania przez Zamawiajacego, ze zastrzezone przez Wykonawce
informacje nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Zamawiajgcy dokonuje odtajnienia tych informacji, zawiadamiajac o tym
Wykonawceg.

Art. 4.
Forma i jezyk postepowania
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w regulaminie
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Art. 5.
Tryby udzielania zamowien
a) Przetarg nieograniczony,
b) negocjacje z ogloszeniem,
c) konkurs ofert,
d) zapytanie ofertowe,
e) zamowienie z wolnej reki.



DZIAL 11.
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Art. 6.
Stosowanie przepisow KC
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdéw w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.), 0 ile postanowienia niniejszego regulaminu nie
stanowig inacze;j.

Art. 7.
Przygotowanie post¢gpowania

1. Wszelkie prace i czynnosci niezb¢dne do prawidtowego i sprawnego pod wzgledem formalnym
przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia wykonuje komisja przetargowa lub komorka
prowadzaca zamowienia, jezeli komisja przetargowa nie zostata powotana.

2. Podstawe do wszczecia postepowania stanowi wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia skladany przez pracownikow merytorycznych Zamawiajagcego do Kierownika
Zamawiajacego za posrednictwem komorki prowadzacej zamodwienia. Wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Whnioski o wylonienie Wykonawcy robot budowlanych lub prac projektowych i innych, dla ktérych
wilasciwg komorka jest Dzial Inwestycyjno-Remontowy, przekazywane sg do komorki prowadzace;j
zamoOwienia po uprzednim uzyskaniu zgody Zarzadu na przeprowadzenie postgpowania. Dziat
Inwestycyjno-Remontowy we wniosku na posiedzenie Zarzadu proponuje sktad Komisji
Przetargowej w porozumieniu z Dzialem Zamowien Publicznych. Do wniosku nalezy dotaczy¢
dokumentacje projektowa lub protokot typowania do remontdéw, specyfikacje techniczng, opis
przedmiotu zamowienia oraz inne dokumenty niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia
postepowania.

4. Komorka wnioskujgca odpowiedzialna jest za:

a) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu,

b) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu,

) ustalenie terminu realizacji zamowienia,

1 przekazanie odpowiednio tych informacji, materiatow, dokumentéw do komorki prowadzacej
zamoOwienia.

Ponadto pracownik merytoryczny uczestniczy w przygotowaniu tre§cCi umowy o zamowienie oraz
przygotowuje i prowadzi wszelkie czynno$ci zwigzane z zagadnieniami merytorycznymi
dotyczacymi danego zamodwienia na potrzeby komorki prowadzacej zamodwienia lub komisji
przetargowej, jezeli zostata powotana.

5. Za opracowanie wzoru umowy 0 udzielenie zamdéwienia odpowiedzialny jest pracownik Dziatu
Zamo6wien Publicznych. Przygotowany projekt umowy jest parafowany przez Kierownika Dziatu
Zamowien Publicznych, Kierownika komoérki wnioskujacej 1 Radce Prawnego.

6. Jezeli zadanie nie zostalo ujete w planie udzielania zamowien na dostawy i ustugi lub w planie
inwestycyjno-remontowym  wnioskujagcy zobowigzany jest uzyska¢ zgode Kierownika
Zamawiajacego na realizacje tegoz zamowienia po uprzednim uzyskaniu opinii kierownictwa
odpowiednio Dzialu Zaméwien Publicznych lub Dziatu Inwestycyjno-Remontowego, ktory wskaze
zrodto finansowania oraz zaproponuje tryb postepowania wyboru Wykonawcy. W przypadku
zatwierdzenia w/w zadania, taki wniosek, zgodnie z wytycznymi Zarzadu, jest realizowany
przez Dzial Zamoéwien Publicznych, ktory jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednich
procedur.

7. Komorka prowadzaca zamdéwienia odpowiedzialna jest za:

a) przygotowanie pod wzgledem formalnym wszelkich dokumentéw niezbednych dla
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

b) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdOwienia, jezeli nie zostala powotana komisja
przetargowa,
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C) ewidencjonowanie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia,

d) przechowywanie dokumentacji zwigzanych =z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania przez okres 5 lat liczac od dnia zakonczenia zadania,

e) skladanie Zarzadowi Spotki rocznych sprawozdan z wykonanych postgpowan.

Art. 8.
Okolicznosci wylaczajace udzial w postepowaniu

Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegaja wytaczeniu,

jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamoéwienia;

b) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organ6w nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

d) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia skladaja pisemne

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Art. 9.
Osoby odpowiedzialne za postepowanie
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania 0 udzielenie zamowienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postegpowaniu oraz czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postgpowania.

Art. 10.
Komisja przetargowa

Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, zwang dalej ,,komisjg przetargowa”.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do
oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badania i oceny ofert.
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0sob
Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin pracy komisji przetargowej.
Komisja przetargowa w szczeg6lnos$ci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

Art. 11.
Warunki udzialu w post¢gpowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;
b) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych o ile
Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ wykluczenia w SIWZ.
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O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza postugiwania Si¢ przez WykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia wiedzg 1 doswiadczeniem, potencjalem technicznym, osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia lub zdolno$ciami finansowymi innych podmiotéw niebioracych udziatu w realizacji

zamoOwienia.

Zamawiajacy dopuszcza postugiwanie si¢ wiedzg i do§wiadczeniem podwykonawcéw wskazanych

w ofercie w zakresie, ktory jest im powierzony w danym post¢powaniu.

Zamawiajacy kazdorazowo w SIWZ bedzie okreslat szczegdétowo warunki udzialu w postepowaniu.

Art. 12,
Wspolny udzial Wykonawcéow

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamowienia.

Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia umowy regulujacej
wspoOtprace tych Wykonawcow.

Art. 13.
Rodzaje dokumentow
Zamawiajacy, moze zada¢ od Wykonawcy dokumentow potwierdzajacych:
a) brak podstaw do wykluczenia,
b) spetienie warunkéw udziatu w post¢powaniu,
C) spehienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego.
lub innych dokumentow, jezeli jest to konieczne do oceny spetnienia w/w warunkow.
Wykaz dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Zamawiajacy moze zada¢ innych dokumentow poza wymienionymi w zalaczniku 2 w zaleznos$ci od
specyfiki zamdowienia, niezbednych do przeprowadzenia danego postgpowania.
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych
dokumentéw, o$wiadczen, wykazoéw, pelmomocnictw w postgpowaniu lub zlozyli wadliwe
dokumenty, o$wiadczenia, wykazy, pelnomocnictwa, do uzupetlienia tych dokumentow w
okreslonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
W przypadku gdy Zamawiajacy jest w posiadaniu dokumentoéw sktadanych przez Wykonawcoéw w
innym postepowaniu, Zamawiajacy moze nie wzywa¢ Wykonawcy do ich uzupetnienia.
W przypadku przesunigcia przez Zamawiajacego terminu skladania ofert wazno$¢ wymaganych
dokumentow liczona bedzie od pierwotnego terminu sktadania ofert.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
Zakres wymaganych dokumentow bedzie kazdorazowo okreslany w STWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze w przypadku ztozenia w postgpowaniu wigcej niz 3 ofert,
Zamawiajacy wezwie do uzupelnien, co najmniej pierwsze 3 oferty najkorzystniejsze, z
zastrzezeniem ze wszystkie oferty zlozone w postgpowaniu zostang przez Zamawiajacego zbadane i
o0 ewentualnych uchybieniach postali Wykonawcy zostang poinformowani w pismach o wynikach.



Art. 14.
Forma kontaktowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. W kontaktach miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, zgodnie z wyborem Zamawiajacego,

1.2.

stosuje si¢ forme pisemna, faksu lub poczty elektronicznej.

Ustala si¢ nastepujace zasady komunikowania si¢ i przesylania dokumentow, o§wiadczen,

informacji:

1.1 Przetarg nieograniczony/ negocjacje z ogloszeniem:

a) ogloszenie: strona internetowa, tablica ogloszen, portal zaméowien;

b) SIWZ: strona internctowa, przekazanie w formie papierowej odptatnie zgodnie z zapisami art. 17
ust. 4;

c) zapytanie do SIWZ: e-mail lub faksem lub pisemnie (pocztg tradycyjng lub osobiscie);

d) odpowiedz na zapytanie: strona internetowa, a do Wykonawcy zadajacego pytanie oraz do
Wykonawcoéw ktorzy pobrali SIWZ zgodnie z art. 17 ust. 4 od Zamawiajgcego e-mail lub
faksem;

e) oferta: w oryginale ztozona bezposrednio u Zamawiajgcego lub przestana pocztg tradycyjng lub
firma kurierska;

f) wezwanie do uzupeien i wyjasénien faksem lub e-mail;

g) wyniki: na stron¢ internetowg i na tablice ogloszen, a do Wykonawcow ktorzy ztozyli oferty
wynik przesyla si¢ e-mail lub faksem, potwierdzony oryginatem pocztg tradycyjnag;

Konkurs ofert:

a) zaproszenie i SIWZ — przestana faksem lub e-mail;

b) zapytanie do SIWZ: e-mail lub faksem lub pisemnie (pocztg tradycyjng lub osobiscie);

€) odpowiedz na zapytanie: przestane e-mail lub faksem do wszystkich ktorzy zostali zaproszeni;

d) oferta: w oryginale ztozona bezposrednio u Zamawiajacego lub przestana poczta tradycyjng lub
firmg kurierska;

e) wezwanie do uzupetnien i wyjasnien faksem lub e-mail

f) wyniki: do Wykonawcow ktorzy zlozyli oferty wynik przesyta si¢ e-mail lub faksem,
potwierdzony oryginatem poczta tradycyjna;

1.3. Zapytanie ofertowe:

a) zaproszenie — przestane faksem lub e-mail;

b) zapytanie: e-mail lub faksem lub pisemnie (pocztg tradycyjng lub osobiscie);

¢) odpowiedz na zapytanie: przestane e-mail lub faksem do wszystkich ktorzy zostali zaproszeni;

d) oferta: w oryginale ztozona bezposrednio u Zamawiajacego lub przestana poczta tradycyjna lub
firma kurierska;

e) wezwanie do uzupetnien i wyjasnien faksem lub e-mail;

f) wyniki: do Wykonawcoéw ktorzy ztozyli oferty wynik przesyta sie¢ e-mail lub faksem,
potwierdzony oryginatem poczta tradycyjna.

1.4. Zamowienie z wolnej reki:

no

a) Zaproszenie do negocjacji przestane faksem lub e-mail,

Informacje z czesci jawnej oraz wyznaczenie terminu wgladu do ofert: e-mail lub faksem.

W przypadku przetargu nieograniczonego 1 negocjacji z ogloszeniem informacje z czgsci jawnej
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

Inna korespondencja nie wymieniona powyze] przestana faksem lub e-mail winna zostac¢
potwierdzona oryginalem.
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Art. 15.

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiot zaméwienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy wtasnej badz
w inny sposob jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia, bagdz wynika z istotnych wskazan Zamawiajacego, badz w przypadku dopuszczenia
sktadania ofert rownowaznych.
Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywane przez Zamawiajacego, jest
obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego propozycje spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajacego
Przedmiot zamowienia opisuje komoérka wnioskujaca.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej, warunkéw odbioru i wykonania robot zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
W szczegdlnych przypadkach dla robot budowlanych wymagajacych pilnej realizacji dopuszcza si¢
opis przedmiotu zamowienia na podstawie protokotu typowania.
Zamawiajacy moze przewidzie¢ w SIWZ skladanie ofert na okreslone przez Zamawiajacego opcje,
tj. dwa lub wigcej sposoby wykonania zamowienia.
Zamawiajacy moze okres§lic w SIWZ na ustugi lub roboty budowlane wymagania dotyczace
zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamoOwienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.).

Art. 16.
Ustalenie wartoSci zamowienia

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannos$cig.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdowienia na ustugi lub dostawy okresla sie:

a) na podstawie umow zawartych w roku biezagcym badz ubieglym lub poprzednich dwoch
lat z uwzglednieniem waloryzacji
lub

b) poprzez aktualne rozeznanie rynku ,

Wartos¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, a w
przypadku robot budowlanych, dla ktorych brak dokumentacji projektowej, ich warto$¢
okreslona zostaje na podstawie $rednich cen publikowanych przez SEKOCENBUD, BISTYP lub
innych wydawcow,

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

W przypadku dostaw i ustug Wnioskujacy nie moze w celu uniknigcia stosowania postanowien

Regulaminu dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci. Podstawowymi kryteriami

agregacji zamdOwienia jest:

b) tozsamos$¢ przedmiotowa (gdy przedmiot zamdéwienia ma obejmowac przedmiot tego samego
rodzaju lub o takim samym przeznaczeniu);

C) tozsamo$¢ wykonawcza (gdy zamoOwienie jest mozliwe do wykonania przez jednego
Wykonawcg);

d) tozsamos$¢ czasowa (gdy powigzane ze sobg funkcjonalne zamdwienia, maja by¢ zrealizowane w
dajacej si¢ przewidzie¢, okreslonej perspektywie czasowej).



5. Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udzielania zamowien w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania warto§cig zamodéwienia jest
taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

6. Jezeli po ustaleniu wartoSci zaméwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw
na dokonanie ustalenia, wnioskujacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamoOwienia.

Art. 17.
Informacje zawarte w SIWZ.
1. SIWZ zawiera co najmniej:

a) nazwe (firm¢) oraz adres Zamawiajacego;

b) tryb udzielenia zaméwienia;

C) opis przedmiotu zamowienia;

d) termin wykonania zamdéwienia,

e) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow;

f) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami;

h) wymagania dotyczace wadium;

i) termin zwigzania oferta;

J) opis sposobu przygotowywania ofert;

K) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

I) opis sposobu obliczenia ceny;

m) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

n) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

0) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

p) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia, ogdlne warunki umowy albo wzoér umowy;

g) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia;

r) opis czesci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych,

s) informacja o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej,

t) opis opcji jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert z podzialem na opcje;

u) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

2. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamdOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3. Zamawiajacy moze zastrzec w SIWZ, ze nie dopuszcza w danym postgpowaniu udziatu
podwykonawcow.

4. Zamawiajacy przekazuje SIWZ odptatnie lub nieodptatnie, nie poézniej niz w terminie 5 dni od dnia
otrzymania wniosku. Cena SIWZ pokrywa jedynie koszty materiatow zuzytych do jej
przygotowania. Niniejszego zapisu nie stosuje si¢ w przypadku pobrania SIWZ ze strony
internetowe;j.

Art. 18.
Wyjasnienie tresci SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest

zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jezeli prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta do
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Zamawiajacego na mniej niz 5 dni przed terminem sktadania ofert, Zamawiajacy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnien. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrocony.
Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tres¢  wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, bez ujawnienia zrodla zapytania, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamieszcza je takze na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowe;j,
zamieszcza jg takze na tej stronie.

Zamawiajagcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbg¢dnego do
udzielania wyjasnien lub do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji SIWZ.

Art. 19.

Wszczecie postepowania przetargowego
Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nicograniczonego lub negocjacji z
ogloszeniem zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie, na stronie internetowej oraz portalu internetowym
Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamdwieniu rowniez w inny jawny sposob.
Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej do uptywu terminu sktadania
ofert.

Art. 20.
Ogloszenie 0 zamowieniu
Ogtoszenie o zamowieniu zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;
b) okreslenie trybu zaméwienia;
€) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia;
d) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czesciowych;
e) informacj¢ o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej;
f) informacje o mozliwosci sktadania ofert zgodnie z opcjami okreslonymi przez Zamawiajacego —
jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sktadania oferty z podziatem na opcje;
g) termin wykonania zamowienia;
h) wymagania dotyczace wadium;
i) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
J) miejsce i termin sktadania ofert;
K) miejsce i termin otwarcia ofert;
I) termin zwigzania oferts.
Art. 21
Przetarg nieograniczony
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktorym oferty moga sktada¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajacy zobowigzany jest prowadzi¢ postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego,
jezeli warto$¢ zamowienia przekracza 200.000,00 zi. Nie wyklucza to prowadzenia procedury
przetargu nieograniczonego dla zamoéwien o wartosci ponizej progu 200.000,00 zt.
W szczeg6lnych przypadkach w postgpowaniach, ktoérych warto§¢ zamoéwienia przekracza,
200.000,00 zi, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od prowadzenia postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego i zastosowac inny tryb udzielenia zaméwienia.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 wymagana jest zgoda Kierownika Zamawiajacego, po
przedstawieniu okoliczno$ci uzasadniajacych konieczno$¢ odstgpienia od w/w trybu.
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Art. 22
Negocjacje z ogloszeniem
Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielania zamowienia, w ktorym Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcow poprzez publiczne ogloszenie do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.
Ogloszenie winno zosta¢ opublikowane zgodnie z art. 19 1 zawiera¢ informacje z art. 20.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli zachodzi jedna z
nastepujacych przestanek :
a) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech przedmiotu zamédwienia w taki sposob aby
umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w innym trybie;
b) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter przedmiotu zamowienia lub zwigzane z nim
ryzyko uniemozliwi wczesniejsze dokonanie ich wyceny;
c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wynikajgcg z potrzeb Zamawiajacego niemozliwe lub
niekorzystne jest zastosowanie innego trybu.
Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy zitozyli oferty wstepne,
niepodlegajace odrzuceniu.
Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupeklnienia opisu przedmiotu
zaméwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupehic¢ przedmiot zamowienia.
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do ztozenia ofert ostatecznych.

Art. 23
Konkurs ofert

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie konkursu ofert, jezeli zachodzi, co najmniej jedna

z przestanek:

a) warto$¢ zamowienia wynosi 0d 100.000,00 zt. do 200.000,00 zt.

b) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nicograniczonego lub negocjacji z
ogloszeniem nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty byly niewazne, bez wzgledu
na wartos¢ zamowienia;

c) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamodwienia, ktore moze wykonaé tylko kilku
Wykonawcow, bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia.

Nie wyklucza powyzsze prowadzenia postgpowania w trybie konkursu ofert ponizej 100 000 zt.

W kazdym przypadku, o ktorym mowa w ust 1 wymagana jest zgoda Zarzadu Spotki zgodnie z

obowigzujagcymi przepisami 1 statutem Spotki, po przedstawieniu okoliczno$ci uzasadniajgcych

koniecznos$¢ udzielenia zamowienia w trybie konkursu ofert.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie konkursu ofert przekazujac wybranym przez siebie

Wykonawcom zaproszenie do ztozenia ofert wraz z SIWZ. Nie ma zastosowania art. 17 ust. 4.

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3, chyba, ze ze wzgledu na

specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza,

jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1b, zaprasza si¢ co najmniej tych Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty.

Art. 24.
Termin skladania ofert
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia
ogloszenia lub przestania zaproszenia. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé
skrocony, jednak nie mniej niz 7 dni.
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Art. 25.
Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert, na caly okres zwigzania oferta.
Zamawiajacy okresla kwot¢ wadium w wysokosci nie wyzszej niz 3% warto$ci zamowienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazdej z
czesci. Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone wg wymagan zawartych w SIWZ w jednej lub kilku nastepujacych
formach:
a) pienigdzu — przelew lub wplata;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego W
SIWZ.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
a) uptynat termin zwigzania z oferta;
b) zawarto umowg i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowys;
C) uniewazniono postepowanie;
d) nawniosek Wykonawcy, ktory wniost wadium, ale nie ztozyt oferty;
e) nawniosek Wykonawcy, ktory wycofat swojg oferte przed terminem sktadania ofert;
f) na pisemny wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostata odrzucona.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
C) zawarcie umowy w sprawie zaméOwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
Art. 26.
Zapytanie ofertowe
Tryb zapytania ofertowego to tryb udzielania zamowienia, w ktorym Zamawiajacy przeprowadza
rozeznanie rynku poprzez skierowanie zapytania ofertowego do wybranych przez siebie
Wykonawcow 1 zaprasza ich do skladania ofert.

Art. 27.
Warunki stosowania trybu zapytania ofertowego

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia W trybie zapytania ofertowego jezeli warto$¢ szacunkowa
przekracza 20.000,00 zt. a nie przekracza 100.000,00 zt. lub do nizej wymienionych przedmiotow
zamoOwienia:
Ustugi telekomunikacyjne;
Ustugi komputerowe 1 ustugi z nimi zwigzane;
Ustugi badania rynku i opinii publicznej;
Ustugi konsultacyjne 1 ustugi z nimi zwigzane;
Ustugi reklamowe;
Ustugi prawnicze.

0P OO0 T

Art. 28

Wszczecie i prowadzenie postgpowania w formie zapytania ofertowego
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie W trybie zapytania ofertowego poprzez skierowanie zapytania
wraz z warunkami zamowienia do wybranych Wykonawcow, w ilo$ci nie mniejszej niz 3, chyba, ze
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ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcoéw mogacych je wykonaé
jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2 - zapraszajac ich do sktadania ofert.
Warunki zamdéwienia muszg zawiera¢ co najmnie;j:

a) oznaczenic Zamawiajgcego;

b) zwigzly i jasny opis przedmiotu zamowienia;

C) oznaczenie terminu sktadania ofert;

d) okreslenie miejsca sktadania ofert;

e) informacje w jakiej formie oferta moze zosta¢ ztozona;

f) wskazanie danych kontaktowych osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie zapytania

ofertowego.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza komorka prowadzgca zamowienia, ktora w
szczegolnosci dokonuje oceny ofert i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej.
W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach dopuszcza realizacje
zamoOwienia poprzez zlecenie.
Do niniejszego trybu nie ma zastosowania art. 10,17, 24, 25, art. 41, 45, 52.
Przepisy art. 18 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 29.
Zamowienie z wolnej reki
Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela
zamdwienia po negocjacjach przeprowadzonych tylko z jednym Wykonawca.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy udzieli zamowienia bez negocjacji.

Art. 30.
Warunki stosowania trybu z wolnej reki
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

Wykonawcg;

b) z przyczyn technicznych i organizacyjnych uwzgledniajagc szczegolng specyfike
zamoOwienia,

C) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow;

d) w przypadku zamoéwien awaryjnych, ktorych realizacja jest wymagana natychmiastowo,
a ktore sa spowodowane wyjatkowa sytuacja, wynikajaca z pilnej potrzeby, ktorej
nie mozna bylo przewidzie¢ przed jej wystapieniem, a ktora nie wynika z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego;

e) w przypadku, gdy zostat przeprowadzony przetarg nieograniczony lub negocjacje z
ogloszeniem 1lub  konkurs ofert lub zapytanie ofertowe i nie zostal wyloniony
Wykonawca;

f) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwiagzku z likwidacja dzialalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym;

W przypadkach, o ktorych mowa w ust.1, dla wszczgcia postgpowania wymagana jest zgoda
Kierownika Zamawiajacego, po przedstawieniu pisemnego uzasadnienia konieczno$¢ udzielenia
zamowienia z wolnej reki, przez komoérke wnioskujaca, ktora dokonata wyboru Wykonawcy.

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania nastgpujgce postanowienia art. 10, 17, 18, 24,
25, 36 ust. 2 — 4, Dziatl 111, art. 451 52.

Art. 31.
Wszczecie i prowadzenie postgpowania w trybie z wolnej reki

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone
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do tre$ci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy lub wzor
umowy.

Ustep 1 nie ma zastosowania w przypadku okreslonym w art. 29 ust. 2.

Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawca sktada
dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach dopuszcza realizacje
zamoOwienia poprzez zlecenie.

DZIAL 111
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Art. 32.
Zlozenie oferty
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z zastrzezeniem art. 15 ust. 7.
Oferte sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Ofertg ztozong po terminie zwraca si¢ Wykonawcy.

Art. 33.

Oferta wariantowa, cze¢Sciowa
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
Kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny na czg¢sci.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze ztozy¢é oferty czgsciowe na jedng lub
wiecej czgsci zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy okres§li maksymalng liczbe czgsci zamowienia, na
ktore oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Art. 34.
Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Art. 35.

Okres zwiazania oferta
Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie dtuzej niz 60
dni.
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 0znaczony okres.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda Wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta  jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
whniesieniem nowego wadium na przedluZzony okres zwigzania oferta.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Art. 36.

Otwarcie ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania, z tym ze
dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje szacunkowa warto$¢ zamowienia.
Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny oraz inne kryteria jezeli zostaty zastosowane.
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Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje si¢ Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek, a w przypadku przetargu nieograniczonego i negocjacji z
ogloszeniem zamieszcza te informacje na stronie internetowe;j.

Art. 37.

Wyijas$nienia tresci oferty i dokumentow
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci
Zamawiajacy moze takze wezwa¢ Wykonawcow, W Wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 13 Regulaminu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w niektorych postgpowaniach dotyczacych dostaw przed
wyborem oferty do wezwania wybranych Wykonawcoéw do okazania wzoré6w zaproponowanego
przedmiotu zamowienia.

Art. 38.
Omylki w ofercie
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyltki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek,
c) bledng stawke VAT,
d) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty omytki, po uprzednim wyrazeniu zgody Wykonawcy w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.
Zamawiajacy powiadomi o poprawieniu omytki, o ktorej mowa w ust. 1b wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o ile miato to wptyw na ceng oferty.

Art. 39.
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

a) jest niezgodna z regulaminem;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

C) zostata ztozona przez Wykonawcg, ktory nie spelnia warunkow, okreslonych w SIWZ;

d) zostala ztozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
PZP;

e) zostala ztozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy
PZP, o ile Zamawiajacy zawart taki warunek w SIWZ;

f) Wykonawca nie uzupehit dokumentow w oparciu o art. 13 ust. 3 oraz nie udzielit wyjasnien w
oparciu o art. 37 i 40 oraz nie dostarczyt wzorow zgodnie z art. 37 ust. 3.

g) zawiera razgco niskg cene¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

h) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujacych przepisow;

i) zawiera bledy w obliczeniu ceny, nie dajgce si¢ poprawic;

J) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzil si¢ na poprawienie omytek, o ktérych mowa
w art. 38;

k) jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedluzenie terminu zwigzania z oferta i/lub na
przedtuzenie wadium,;

I) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i

prawne.
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Art. 40.
Razaco niska cena

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddéw, dotyczacych elementow oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny lub kosztu, w szczegolnosci w zakresie:

a) Oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkoéw wykonywania zamowienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych warto$é
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawiec  obowigzujacych
przepiséw dotyczacych minimalnego wynagrodzenia za pracg;

b) pomocy publicznej na podstawie odrebnych przepisow;

C) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spolecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

d) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

e) powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcy.

2. W przypadku gdy cena catkowitej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien,
o ktorych mowa w ust. 1, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci obiektywnych, ktore nie
wymagajg wyjasnienia.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokona oceny
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Art. 41.
Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ.

2. Kryteriami oceny ofert sa:
cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci:

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

b) aspekty spoteczne, w tym integracje zawodowe, dostgpnos¢ dla osob niepetnosprawnych lub
uwzglednienie potrzeb uzytkownikow,

c) aspekty srodowiskowe,

d) aspekty innowacyjne,

e) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0sOb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

f) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposOb dostawy lub okres realizacji.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.

4. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wWzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
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W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach o wyborze oferty najkorzystniejszej moga
zadecydowac¢ inne wzgledy wazne dla Zamawiajacego wynikajace ze specyfiki zamdwienia lub
innych okoliczno$ci majacych znaczenie dla Zamawiajacego w danym postepowaniu. Podjecie
uchwaty przez Kierownika Zamawiajgcego w tej sytuacji wymaga szczegdlowego uzasadnienia
Komisji Przetargowe;j.

Art. 42.

Zawiadomienie o wyborze oferty
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme)
albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru a w przypadku zastosowania innych kryteriow nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;
W przypadku przetargu nieograniczonego i negocjacji z ogloszeniem ogloszenie o wyborze oferty
zostaje zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen.
Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibe, albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz ceng. W przypadku
zastosowania innych kryteriow zawiera takze punktacj¢ przyznang wybranej ofercie.

Art. 43.
Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,
c) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 41 ust. 4 zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,
d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,
€) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajagca zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia.
f) wystapity inne okoliczno$ci wyzej nie wymienione, a majace dla Zamawiajacego znaczenie:
ekonomiczne, techniczne lub organizacyjne.
Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czgsci
postepowania o udzielenie zamowienia postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od prowadzenia postepowania bez podawania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania / odstapienia od prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.
O uniewaznieniu postgpowania / odstgpieniu od prowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
a) pobrali SIWZ lub zostali zaproszeni do ztozenia oferty — w przypadku uniewaznienia
postepowania przez uptywem terminu sktadania ofert;
b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania
ofert.

Art. 44.
Termin zawarcia umowy
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 7
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z
Wykonawca, ktorego oferta jest nastepng w kolejnosci ofertg najkorzystniejsza.
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

DZIAL IV
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

Art. 45,

Protokol postepowania
W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza pisemny
protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej "protokolem", zawierajacy co
najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia;
b) informacj¢ o trybie udzielenia zaméwienia;
c¢) informacje o Wykonawcach;
d) ceng i inne istotne elementy ofert;
e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw stanowig zatgczniki do protokotu.
Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania lub odstgpieniu od prowadzonego
postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia na wniosek Wykonawcy w
terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Protokét z postepowania lub zataczniki do protokotu udostepnia si¢ na pisemny wniosek
zainteresowanego, w terminie, miejscu i formie wskazanej przez Zamawiajacego.

DZIAL V
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

Art. 46

Stosowanie KC, forma umowy, jawnos¢
Do umoéw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego, Ustawy prawo zaméwien publicznych, o ile postanowienia Regulaminu nie
stanowig inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrgbne wymagaja formy szczegdlne;.
Umowy w sprawach zamoOwien sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu na zasadach okre§lonych w
przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

Art. 47
Zakres Swiadczenia

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zmiany dotycza:

terminu wykonania zamdwienia lub termindw platnosci bedacych

nastgpstwem okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidziec;

terminu wykonania zamowienia ze wzgledu na niekorzystne warunki

atmosferyczne;

uwarunkowan prawnych i formalnych realizacji umowy, spowodowanych dziataniem

0s0b trzecich;

obnizenia kosztow ponoszonych przez Zamawiajacego;

realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od

dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstwowym, o ile staly

si¢ niezbedne z powodoéw ekonomicznych lub technicznych, z zastrzezeniem ze

warto$¢ zmiany nie przekroczy tacznie 50%wartosci zamowienia okreslonego w
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2.6.
2.7.

3.

4.

pierwotnej umowie;
realizacji robot zamiennych
wynagrodzenia brutto wykonawcy wynikajaca z ustawowej zmiany stawki
podatku od towardw i ustug (VAT);
W kazdym przypadku zmiana bedzie wprowadzona aneksem do umowy, ktéry wymaga
zgody Kierownika Zamawiajacego, komorka wnioskujgca winna okresli¢ szczegdtowe
uzasadnienie zawarcia aneksu do danej umowy. O aneks do umowy wnioskuje do
Zarzadu komorka realizujgca dang umowe.
Zapis ust. 3 nie dotyczy aneksow, ktore zawiera sie ze wzgledu na zmiany formalno - prawne.

Art. 48
Solidarna odpowiedzialnos¢ wykonawcow

Wykonawcy, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 49
Okres zawarcia umowy

Umowg zawiera sie na czas oznaczony.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy
1) wody za pomocg sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzanie Sciekow do takiej sieci;
2) gazu z sieci gazowej;
3) ciepta z sieci cieptowniczej;
4) licencji na oprogramowanie komputerowe;
5) ushugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

Art. 50
Odstapienie od umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze =zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od chwili
powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

Art. 51

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej "zabezpieczeniem".
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy roszczen z tytutu rekojmi i gwarancji.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:
a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;
Zabezpieczenie wnoszone w pieniagdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego W SIWZ.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na  rachunku
bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, pomniejszone o koszt
prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

w

=

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej brutto podanej w
ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z
umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

W przypadku aneksowania umowy ze wzgledu na zwigkszenie warto$ci umowy, zabezpieczenie
nalezy odpowiednio podwyzszy¢.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady i gwarancji nie moze
przekraczaé¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 13, jest zwracana nie p6zniej niz w 30. dniu po uplywie okresu rekojmi
za wady i gwarancji.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej jej
termin wazno$ci musi by¢ , co najmniej 30 dni dtuzszy od daty wykonania umowy i wygasnigcia
roszczen z tytulu gwarancji i rekojmi.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia tylko na wykonanie umowy, to zostanie ono zwrocone w
100% w terminie 30 dni liczac od dnia wykonania zamoéwienia i uznania go przez Zamawiajgcego
za nalezycie wykonane.

] DZIAL V1
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Art. 52
Zazalenie

Wobec czynnos$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania oraz w przypadku uznania,
iz podjete dziatania moga doprowadzi¢ do uszczerbku interesu prawnego Wykonawcy, Wykonawca
moze wnies¢ do Zarzadu Spoiki pisemne zazalenie.
Zazalenie wnosi si¢ w terminie do 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat lub mogt powziaé
wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Zazalenie uwaza si¢ za
wniesione skutecznie z chwila, gdy dotarto ono do Zamawiajacego w taki sposdb, ze mogt
zapoznac si¢ z jego trescia.
Whiesienie zazalenia jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
Wnhiesienie zazalenia nie wstrzymuje prac komisji przetargowej, chyba ze Kierownik
Zamawiajgcego postanowi inaczej.
Zazalenie powinno zosta¢ wniesione 1 podpisane przez osobg/ osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci zazalenie wniesione po terminie i wniesione przez podmiot nieuprawniony.
Wykonawca wnoszacy zazalenie nie moze wnie$§¢ ponownie zazalenia powotujac si¢ na te same
okolicznosci.
Zazalenie podlega rozpatrzeniu w terminie 14 dni od daty jego otrzymania przez Zamawiajacego, a
wynik rozpatrzenia jest przekazywany Wykonawcy w formie pisemnej.

DZIAL VII
PRZEPISY KONCOWE, PRZEJSCIOWE
Art. 53
Regulamin wchodzi w zycie z dniem: 01.01.2017r.
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Dla postgpowan wszczetych przed dniem wej$cia w Zycie regulaminu stosuje si¢ postanowienia
dotychczasowe.

Dla umoéw zawartych przed dniem wejScia w Zzycie regulaminu stosuje si¢ postanowienia
dotychczasowe.
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O ZAMOWIENIE

Lo DBLAL .ttt
2. KOmOrka OTZaniZaCy Na: .......ccccuieriieeiieiiieeieeiie et eieeeteesteeeteesteeebeesseeesseensaesnsaenseesnseensnesssneas

3. Przedmiot ZAMOWIENIA: ..coe ettt e e e ettt e e e e e e e ettt eeeeeeeeee e eeeeeeeeeneeennneeeeens

4. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia (NELO): ......cccueieeiuiieeirieeeieeeereeectreeeere e et e e e e snre e sree e e anes
5. Podstawa dOKONANTA WYCENY: .......oiuiiiiiiiiiiiiieieese sttt bbb nre e

6. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie SPraWy: ........c.ccooeevererereneniesieesnnnnns

7. Termin realiZAC)i UMOWY: .....oiiiiiieieieiie ettt sttt ae et e et baeneenn e teenaeaneesneenas
8. Warunki, jakie powinien spetni¢ wykonawca przystepujacy do postepowania:

10. Kierownik komoOrki OrganiZaCyJNE]: ......ccueriieriiiieieierie sttt

11, Opinia Dzialtu ZDP: ...
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Zalacznik nr 2

Rodzaje dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ skladane

§ 1l
1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz ze spetnia warunki udziatu w
postepowaniu oraz ze posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Zamawiajacy moze zadac nastepujacych dokumentdéw:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania konces;ji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem
publicznym, zwanym dalej "zamoéwieniem";

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej lub wydruku z Centralnej Ewidencji Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej (CEIDG) zgodnie z obowigzujacymi przepisami potwierdzajacego wpis do rejestru —
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

3) aktualnych zaswiadczen wilasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wilasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert;

4) oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy pzp;

5) aktualne informacje z Rejestru Karnego w zakresie o ktorym mowa w art. 24 ustawy pzp;

6) wykazu wykonanych rob6t budowlanych w okresie ostatnich: od 3 do 5 lat (doktadny okres bedzie
okreslany przez Zamawiajgcego w SIWZ) przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych
swoim rodzajem i/lub warto$cig robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zamowienia, z
podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentow od Gléwnego
Inwestora, ze roboty te zostalty wykonane nalezycie;

7) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
dostaw lub ustlug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych
swoim rodzajem i/lub warto$cig dostawom lub ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczenia dokumentow
potwierdzajacych, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane nalezycie;

8) wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca;

9) informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikow lub liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy - w tym okresie, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub ustugi;

10) wykazu oséb i podmiotow, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci;

11) o$wiadczenie, ze Wykonawca zatrudnia pracownikOw na postawie umowy o prace

zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z 2014r
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poz. 1502, z p6zn. zm.);

12) dokumentoéw stwierdzajacych, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien.

13) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez
biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci rowniez z opinig
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku Wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw
okreslajacych obroty oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie dluzszy niz ostatnie
trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoS$ci jest krotszy - za ten okres;

14) informacji banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, w ktorych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajacej wysoko$¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie wezesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

15) polisy, aw przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci.

§ 2.

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1, 2, 3 - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a i ¢, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skladania ofert.

3. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
sktada poza dokumentami w/w dodatkowe o$wiadczenia, z ktorych wynikaloby jednoznacznie, ze
spelnia warunki postawione przez Zamawiajacego.

§ 3.
1. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zgda¢ w szczegolnosci:

1) probek, opisow lub fotografii;

2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakoSci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okre§lonym normom lub specyfikacjom technicznym;

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego si¢ poswiadczaniem zgodno$ci dzialan
Wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli Zamawiajacy odwotuja si¢ do systemow zapewniania
jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich;
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2. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-3, ztozy¢ rownowazne
zaswiadczenia wystawione przez podmioty majace siedzibe w innym panstwie cztonkowskim
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca moze zamiast za§wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 zlozy¢ inne dokumenty
potwierdzajace odpowiednio stosowanie przez wykonawcow rownowaznych srodkdéw zapewnienia
jakosci i stosowanie rownowaznych srodkow zarzadzania srodowiskiem.

§ 4.
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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